UBND TINH HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 87 /HD-SNV Hdi Duong, ngay 15 thang 6 nam 2023
HUONG DAN

Vé viéc chi tra tro cip mét 1an cho Phé Chi huy truéng
Ban Chi huy quan su cap xa

Can ctt Luét T6 chtrc Chinh quyén dia phuong nim 2015 (sira doi bo sung
nam 2019); Luat ngdn sdch Nha nudc nam 2015; Luat Dan quan tu v¢ nam
2019;

Can cir Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéq cua Luat Dan quan tu v¢ vé to chirc xay dung luc luong
va ché dg, chinh sach do6i voi dan quan tu ve;

Thuc hién su chi dao cua Chu tich UBND tinh tai Céng van s6
443/UBND-VP ngay 21/02/2023 v€ viéc huong dan quy trinh, h6 so thuc hién
ché do trg cap mot lan doi voi Pho Chi huy trudng Ban Chi huy Quan sy cép
Xa;

Sau khi thong nhat v&i S¢ Tai chinh, Béo hiém xa hdi tinh, Bo Chi huy
quan su tinh; S& NO1 vu hudng glén viéc chi tra trg cap mot lan cho Phc’), Chi huy
truong Ban Chi huy Quéan sy cap xa nghi viéc (Ban Chi huy Quan sy cap xa sau
day viét tat la Ban CHQS cap xa) cu thé nhu sau:

I. POI TUQNG, PIEU KIEN, THOI GIAN AP DUNG

1. ,B(A')i tugng diéu chinh ciia Hudng dan nay 1a Pho Chi huy truéng Ban
CHQS cap xa co thoi gian cong tac lién tyc tir du 60 thang tr¢ 1én. Trong d6 bao
gom:

- Pho Chi huy truong Ban CHQS qcép xa c0 thot gian cong tac lién tuc tu
du 60 thang tr¢d 1én chua tham gia bao hiém xa hoi.

- Pho Chi huy truong Ban CHQS cap xa c6 thoi gian cong tac lién tuc tir
du 60 thang tr¢ 1eén, c6 tham gia bdo hi€ém xa@ hoi nhung khong tham gia toan bo
thoi gian cong tac.

2. Pho Chi huy truéng Ban CHQS cip xa nghi viéc do sap xép don vi
hanh chinh cap xa giai doan 2023-2030 khong thudc doi tugng 4p dung cua
Hudng dan nay. (Cac doi twong nay dwoc hwong ché do, chinh sach nghi viéc
theo Nghi dinh s6 29/2023/NP-CP ngay 03/6/2023 ciia Chinh phii quy dinh vé
tinh gian bién ché)

3. Piéu kién ap dung: Phé Chi huy truong Ban CHQS cap xa nghi viéc
truéc ngay 01/7/2020 phai théa man tat ca diéu kién quy dinh tai cac diém
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a,b,c,d dudi day; r}ghi viéc tr ngay 01/7/2020 vé sau phai thoa man diéu kién
quy dinh tai cac di€m b,c,d dudi day.
a) Ly do nghi viéc (mot trong céc ly do):
- Ra nudc ngoai dé dinh cu;
- Déi du do sip xép don vi hanh chinh, t chtrc bo may cap xi;
- Chua qua dao tao Chi huy truong Ban Chi huy quéan sy cap xi nganh
quan su co s0, trinh d0 trung cap trd 1€n tai cac truong Quan doi;
- Pén tuf)i nghi huu theo quy dinh cta Luat lao dong ma khong du diéu
kién hudng ché do huu tri;
- Cac 1y do khéac duoc cép c6 thim quyén chip nhan.
b) Thoi diém nghi vi¢c khong vi pham ky luat & muirc budc thoi vige.
¢) Tu nguyén xin nghi viéc
d) Puoc cip c6 tham quyén quyét dinh cho nghi viéc (hodc mién nhiém).
4. Thot gian ap dur}g: Thuc hién Viég chi tra tro cép mot 1an cho Phé Chi
huy truéng Ban CHQSrcﬁp xa nghi viéc ké tur kl}i Luat Dan quan ty vé€ c6 hi¢u
lue (01/7/2010). Cac doi tugng nghi viée thoi diém nao, ap dung theo quy dinh
cua h¢ thong van ban phap luat thoi diém do.
II. CHE PQ, CHiNH SACH VA NGUON KINH PHi BAO PAM
L. Truong hop Pho Chi huy truong Ban CHQS cap xa chua tham gia bao
hiém xa hoi, co tI}(‘fi gian‘c()ng tac lién tyc tir du 60 thang tro 1eén, khi nghi viéc
duoc huong trg cap mot lan, cir moi nam cong tac dugc tinh bang 1,5 thang murc
phu cip binh quan cua 60 thang cudi cung. Truong hop c6 thang 1¢ duoc tinh
nhu sau: Dudi 01 thang khong duge trg cap; tir 01 thang dén 06 thang duoc
huong trg c,ap bang 0,8 thang muic phu cap’blnl‘l quan cua 60 thang cudi cung; tur
07 thang dén 11 thang duoc huong tro cap bang 1,5 thang muc phu cap binh
quan cua 60 thang cudi cung.
Kinh phi thyc hién: Do ngan sach dia phuong (ngan sach tinh) dam bao.
2. Truong hop trong thoi gian cong tac lién tyc lam Pho Chi huy truong
Ban CHQS cap xa tu du 60 thang tro 1én c6 tham gia bao hiém xa hoi nhung
khong tham gia toan bd thoi gian cong tac, nghi viéc duoc hudng trg cap, nhu
sau:
- Thoi gian cong tac khong tham gia dong bao hiém x4 hoi, duoc hudng
trg cap mot 1an nhu quy dinh tai khoan 1 muc nay.
Kinh phi thyc hién: Do ngan sach dia phuong (ngan sach tinh) dam bao.
- Thot gian tham gia dong bao hiém xa hoi, khi nghi viéc thi thyc hién
theo Luat Bao hiém xa hoi.
Kinh phi thuc hién: Do quy Bao hiém xi hoi dam bao.
I11. HO SO PE NGHI GIAI QUYET CHE PO TRQ CAP MOT LAN
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1. Béi véi truong hop chua tham gia bao hiém x3 hoi, thanh phan hd so
gom:

a) Pon dé nghi thanh toan ché do trg cép mdt 1an cua doi tuong.

b) Ban khai ca nhan dé nghi huong ché do trg cip mot lan (theo mau sd
01). Béi véi truong hop Pho Chi huy truong Ban CHQS cap xd da tir tran thi
mot trong nhitng than nhan sau day dugc huong ché do tro cép theo thur tu uvu
tién: vo hoac chéng, con dé, con nudi, bd dé, me dé. Néu truong hop co nhiéu
con thi cac con phai c6 bién ban théng nhat dé mot ngudi dimg ra nhén tro cap.
Nguoi nhan trg cap lap ban ké khai (theo mau s 02).

¢) Cac quyét dinh tuyén dyng, bo nhiém chirc vu Phé Chi huy trudng
Ban CHQS cip x4 hoic hd so phap 1y dé ching minh thoi gian cong tac giit
chirc vu Pho Chi huy truong Ban CHQS cép xa tir da 60 thang tro 18n, vi du
nhu: Ly lich dang vién (néu 1a dang vién); Bang khen, gidy khen, Ky niém
chuong; bang thanh toan, chi tra phu cap luu tai Uy ban nhéan dan cap x&;
truong hop khong c6 Quyét dinh bd nhiém hoic bang chi tra phuy cép, thi phai
1ap ban ke khai qua trinh cong tac, c6 xac nhén cua Uy ban nhan dén cap xi va
Ban Chi huy quén su cap huyén. Co quan x4c nhan chiu trach nhiém trudc
phap ludt vé x4c nhan cta minh.

d) Cac van ban, tai li¢u theo yéu cau tai khoan 3, muc I cua Hudng dan nay.

d) Bang ké tinh trg cdp do Uy ban nhan déan cap x4 1ap (mau sé 03).

e) Bién ban vé viéc niém yét cong khai danh sach Phé Chi huy truong
Ban CHQS cip xi nghi viéc tai tru s¢ UBND cép xa trong vong 15 ngay lam
viéc (d6i voi nhitng trudng hop phai niém yét cong khai)

f) Cong vin dé nghi ciia Uy ban nhan dan cap xa.

2. Dbi véi trudong hop c6 tham gia bao hiém x4 hoi nhung khong tham gia
toan bd thoi gian cong tac thi lap hé so theo khoan 1 muc nay va hd so dé nghi
huong BHXH 1 1an gom:

a) SO bao hiém x3 hoi.
b) Pon dé nghi huong bao hiém xa hoi mot 1an cua ngudi lao dong.

¢) Béi voi nguoi ra nude ' ngoal dé dinh cu phai ndp thém ban sao gidy x4c
nhén cua co quan co tham quyén vé viéc thdi qudc tich Viét Nam hodc ban dich
tiéng Viét duoc chimg thuc hodc cong chimg mét trong cc gidy to sau day:

- HO chiéu do nudce ngoai cap;

- Thi thyc clia co quan nudc ngoai co tham quyén cap co xac nhan viée
cho phép nhap canh vai1 ly do dinh cu & nude ngoai;

- Gidy to xac nhan vé viéc dang lam thu tuc nhap qudc tich nudc ngoai;
gidy to x4c nhan hoic thé thuong tra, cu tri c6 thoi han tur 05 nam tr¢ 1én cua co
quan nudc ngoai c6 tham quyén cap.

d) Trich sao hd so bénh an doi v6i ngudi dang bi mac mot trong nhing
bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai 1iét, xo gan c6 chudng, phong,
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lao nang, nhiém HIV d chuyén sang giai doan AIDS va nhitng bénh khac theo
quy dinh ctia Bo Y té.

3. Trinh ty thu tuc

Budce 1: Huéng din ké khai, tiép nhan ho so ctia Pho Chi huy trudng Ban
CHQS cép xa.

-Uy ban nhan dan cap xa huéng dan ké khai, tiép nhan hd so cua cac ddi
tugng, 1ap bang ké tinh trg cip (ddi voi Phé Chi huy truong Ban CHQS cap x3
chua tham gia dong bao hiém x4 hoi theo mau 03); kiém tra trude khi giri ho so
vé Uy ban nhan déan cip huyén.

Budc 2: Tong hop hd so

Uy ban nhén dan cap xd giri hd so vé Uy ban nhan dan cip huyén (qua
Phong Noi vu dé tong hop).

Budc 3: Tham dinh ho so va 1ap danh sach cac ddi tuong du diéu kién
dugc huong trg cép mdt 1an.

Phong Noi vu 1ap danh sach Pho Chi huy truéng Ban CHQS cap xa gii
BHXH cap huyén xac nhén thoi gian dong hodc khong dong BHXH. Sau khi ¢6
xéac nhan cia BHXH cip huyén, Phong Noi vu chu tri, phéi hop véi Phong Tai
chinh ké hoach, Ban CHQS cép huyén tham dinh ho so, 1ap danh sach Phé Chi
huy truong Ban CHQS cip x4 du diéu kién dugc hudng ché do tro cip mot lan
khi nghi viéc (theo méu sé 04), bao cao Uy ban nhan din cap huyén quyét dinh.

Budc 4: Chi tra trg cap

Can ctr Quyét dinh cho hudng tro cdp mot lan cua Uy ban nhan dan cip
huyén, Uy ban nhan dan cép xa thuc hién chi tra tro cép cho cac dbi tuong dugc
hudng va bao cao Uy ban nhan din cap huyén. Uy ban nhan dan cdp huyén téng
hop, bao cdo Uy ban nhan dén cip tinh va cac sd, nganh lién quan.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Sé Noi vu:

Chu tri phdi hop véi cac S&, nganh lién quan hudéng dan, kiém tra, don
dbe viée giai quyét ché do trg cap mot 1an cho Phé Chi huy truéng Ban Chi huy
quan su cap Xa.

2. S¢ Tai chinh:

Can d6i ngudn kinh phi tir ngan sach tinh, tham muu cho Uy ban nhan
dan tinh thuc hién ché do tro cdp mot 1an cho Phé Chi huy truong Ban CHQS
cép xa theo quy dinh hién hanh.

3. B Chi huy quéan sy tinh:

Phéi hop véi cac So, nganh huéng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién
ché do tro cap mot lan déi voi Pho Chi huy truong Ban CHQS cap xa. Chi dao
Ban Chi huy quén su cip huyén ra soat cac d6i tugng, ph01 hop voi Phong Noi

vu, cac ban, nganh lién quan tham dinh hé so thuc hién ché d6 trg cip mot 1an doi
v6i Pho Chi huy truong Ban CHQS cap x4 theo quy dinh.

4. Bao hiém x4 hdi tinh:
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- Phéi hop véi cac cap, cac ngémh trién khai thuc hién Huéng dan nay;

- Chi dao Bao hiém xa hoi cap huyén: Tuyén truyén van dong dé Pho Chi
huy truong Ban CHQS cap x4 tiép tuc tham gia BHXH ty nguyén dé duoc
huong ché d9, chinh séach;

- Péi vOi cac truong hop du diéu kién va c6 nguyén vong muén thanh
toan BHXH 1 1an thi kip chi trd theo dung quy dinh.

5. Uy ban nhan dan cip huyén:

- Quan triét, trién khai thuc hién noi dung Hudéng dan viéc chi tra trg cép
mot 1an cho Pho Chi huy truéng Ban CHQS cép xa trén dia ban;

- Chi dao Phong Noi vu tiép nhan ho so, chu tri, phdi hop véi Ban Chi
huy quén su cap huyén va cac ban, nganh lién quan tham dinh, tong hop, bao
céo danh sach, ho so cac d6i twong duoc huO’ng trg cap mot lan;

- Lap du toan, dé nghi UBND tinh c4p kinh phi chi tra: Dbi véi Phé Chi
huy truong Ban CHQS cap xa da co quyét dinh nghi viéc tir ngay ban hanh
Huéng dan ndy trd vé trudc, UBND cap huyén guri So Tai chinh tong hop, tham
muu trinh UBND tinh quyét dinh bo sung trong du toan kinh phi ctia nam 2023.
Truong hop co quyét dinh nghi viéc sau ngay ban hanh Huong dan nay, UBND
cap huyén tong hop, bao cdo nhu cau kinh phi Ve S& Tai chinh cung thoi diém
xay dung du toan cta nim ké hoach lién ké dé tong hop, bd tri du toan;

- Quyét dinh cho ddi tuong dugc hudng tro cidp mot 1an bao dam kip thoi,
ding quy dinh;

-Tong hop, bao cao viée chi tra cho cac ddi tuong vé UBND tinh va gui
cac s@, nganh co lién quan trude ngay 15 thang 12 hang nam.

6. Uy ban nhan dan cip xa:

-Trién khai tuyén truyén cac vin ban ctia Trung wong, cta tinh vé viéc chi
trd trg cap mot lan doi véi Pho Chi huy trudng Ban CHQS cap xa trén hé thong
thong tin truyén thong dia phuong;

-Huéng dan ddi tuong ké khai, hoan thién ho so; tong hop danh sach, ho
so cua cac doi tuwong du dicu kién hudng tro cap mdt lan; thong bao trén Dai
truyén thanh xa va niém yét cong khai danh séch tai tru s& Uy ban nhan cap xa
trong vong 15 ngay lam viéc;

-Tb chirc ra soat va kiém tra ndi dung, ddi tuong, diéu kién huong ché do,
chinh sach. Sau 15 ngay niém yét cong khai danh sach néu khong c6 don thu
khiéu nai, khi€u kién thi tong hop danh sach doi tuong du di€u kién, dé nghi Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho huodng tro cap;

Péi véi truong hop Phé Chi huy truong Ban CHQS cap xi nghi viéc sau
thoi gian ban hanh hudng dan nay, Uy ban nhan dan cap xa 1ap danh sach, kém
theo ho so (khong phai niém yét cong khai danh sach), bao cdo Uy ban nhan dan
cap huyén (qua Phong N1 vu) sau 20 ngay lam viéc, ké tr ngay c6 quyét dinh
cho Pho Chi huy truéng Ban Chi huy quan su cap xa nghi viéc;
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-T6 chirc chi tra ché do trg cdp mot 1an cho Pho Chi huy truong Ban
CHQS cap xa khi c6 quyét dinh cta cap co tham quyén; tong hop, bao cao Uy
ban nhan dan cap huyén theo quy dinh.

Trén day la ndi dung Hudng dan thyc hién viée chi tra tro cép mdt 1an cho
Phé Chi huy truong Ban Chi huy quan sy cap xi. Trong qué trinh thyc hién c6
vuéng mac phat sinh, dé nghi cac co quan, don vi phan dnh vé S& Noi vu dé
xem xét, giai quyét...

KT. GIA,M DQC

Noi nhdn:

- UBND tinh;

- TT. HDND tinh;

- S6 TC, BHXH tinh; B6 CHQS tinh;
- UBND céc huyén, TX, TP;

- Phong NV cac huyén, TX, TP;

- Luu: VT, XDCQ (5b)

Trinh Ngoc Thanh
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